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校属各单位：

从 5 月 6 日开始，计财处将结合目前疫情防控需要，有序开展各项业

务工作。为进一步推进财务信息化建设，切实做好财务报账工作，现将相

关事项通知如下：

一、日常报账业务主要采取无接触方式办理。报账流程为：网上报账

系统填报—预约报账—投递单据报销。

（1）教职工在学校计划财务处网站 http://jcc.hunau.edu.cn/登录智

慧财务平台，进入“极简报销”模块完成网上填报；

（2）登录掌上校园预约取号。按照预约时间到计财处报账大厅（计保

楼 201）递交原始报账单据等资料。从 5 月 5 日起开始预约 6 日、7 日、

8 日的号，依此类推，当天可以预约后 3 天的号。请注意：如发生报账退

单则需要重新预约取号。

操作流程示例：

图① (登录智慧财务平台)

http://jcc.hunau.edu.cn/
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图②（进入智慧财务平台“极简报销”模块填报）

图③（登录掌上校园“预约报账”模块）

（在掌上校园“预约报账”模块取号）

（预约成功后请按时到报账大厅现场投递单据）
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二、共同做好安全防护工作。计财处将认真做好大厅消毒工作，请前

来报账的老师配合做好个人防护，进入计财处报账大厅（计保楼 201）前

需佩戴好口罩，用现场提供的酒精进行手部消毒，尽量与他人保持一定距

离。预约取到上午的号，请于当天上午 9 点前送交资料；预约取到下午的

号，请于当天下午 3 点前送交资料。递交报账资料后请尽快离开，不要长

时间逗留。

三、固定资产业务暂时不能网上报销，请通过预约取号后，到报账大

厅办理。同时，报销固定资产业务的，如有 2019 年完成资产建账后未报

销的，需在 2020 年重新建账后，凭新的资产入账凭证方可报销。

四、请按《湖南农业大学经费报销管理办法》（湘农大发【2020】2

号文件）完成线下审批手续。

五、请登录计财处网站 http://jcc.hunau.edu.cn/查询网络报销要点

和系统操作等讲解视频，查看路径：计财处网站—服务指南—报账（详见

图④），学习了解相关规定和程序后办理网络报销手续，网络报销系统将

会自动统计报账人员的错误率、退单率，请尽量减少退单。

图④

http://jcc.hunau.edu.cn/
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六、未尽事项或其他业务，请电话咨询后办理。

特此通知

计划财务处

2020 年 5 月 5 日


