附件2
湖南农业大学非科研业务活动外出审批表

	申请单位
	

	外出地点
	
	是否外带车辆
	

	外出事由
	

	组织单位
	

	往返线路
	

	带队领导情况
	姓名
	
	职务
	

	随行人员（姓名、职务，可附页）
	
	合计

人数

	
	
	

	日程安排
	日期
	时间
	内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申请单位主要

负责人

意见
	   年  月  日
	分管（联系）校领导意见
	       年  月  日


注：1.本表系非科研经费开支的公务活动外出人员填报；

2.有关外出的文件、通知或请示、报告等附后报批，并作为报            

销依据。
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