附件3
湖南农业大学业务邀请审批表

单位公章             年    月    日          编号：

	邀请事由
	

	邀请人员情况
	姓名
	
	工作

单位
	
	合计人数

	
	职务

职称
	
	来校

时间
	
	

	
	随员情况与姓名职务（可附页）：



	就餐标准

（元/人）
	
	是否

学校报销

交通费
	是
	是否

学校报销

住宿费
	是

	
	
	
	否
	
	否

	接待单位

负责人

审批意见
	

	业务主管部门主要负责人

审批意见
	

	分管联系校领导审批意见
	

	备  注
	


注：科研业务活动的接待由所在部门的主要负责人审批
